臺東縣私立公東高級工業職業學校用印請示單

編號：(                  )

	用印日期

(年/月/日)
	用印文件名稱及文號
	備註

	
	□轉學證明書　□成績單(含折抵役期)
□俢業證明書　□畢業證書
□其他(                          )
	□關防

□鈞長戳章

□鈞長私章

□騎縫章


	承辦人
	處室主任
	校長核示
	

	
	
	
	


附註說明：
1. 各單位申請使用學校校印請以簽呈或填具本單方式，經  校長簽核後登記用印。

2. 為簡化流程核發學生、教職員工等相關證明文件（如:成績單、畢業證書、服務證明書等），請承辦人務必依事實確實核對證明書內容，並填寫本單經處室主任、校長簽核後登記用印。

3. 用印後請示單由總務處文書組存查。
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